文元國小附設幼稚園 100學年度上學期行事曆

	週別
	日期
	一般行政
	教務
	衛生保育
	總務
	備註：

輪值

	一
	8/29
-
9/4
	· 暑假結束

· 8/30開學日

· 班親會程序計劃
· 親職教育宣導（8/28祖父母節）
	· 教學檔案分發

· 家長須知印製、學習教材分發

· 幼兒開學見面禮
· 實習師見習
	· 緊急連絡卡填寫

· 登革熱防治工作

· 腸病毒防治工作

· 生活常規指導
	· 幼兒註冊資料彙整、保險資料網登

· 分發代辦費收據

· 教學主題區佈置
· 學習區環境消毒
	顏慧敏

	二
	9/5
-

9/11
	· 9/7園務會議

· 公文行政資料整理歸檔

· 整理報教育局100幼生名冊

· 中秋節習俗介紹
· 短期（大四實習師見習結束）
	· 生活智慧王-幼兒自理能力挑戰
· 整理幼兒名冊、名牌、學用品、運動服尺寸
· 學習區教學情境規劃、印製學習區紀錄本、閱讀評量本
	· 視力測量、身高體重測量方法指導

· 腸病毒正確洗手步驟指導

· 個人置物櫃、檔案櫃分類整理指導


	· 整理教具、圖書、分類

· 戶外體能區環境整理規劃

· 積水容器（水溝、水池）檢查


	羅心玫

	三
	9/12
-

9/18
	· 中秋節放假

· 報月報表

· 報登革熱防治成果

· 腸病毒教育成果
· 辦理班親會
· 幼稚園評鑑自我檢核表送件
	· 公布欄宣導教育海報張貼（防災教育）
· 防災教育宣導與演練-地震及防火（9/13）
· 教學主題書準備

· 借書證/閱讀評量本介紹
	· 幼兒綜合資料卡、緊急避難卡整理

· 班親會衛生教育宣導-防災教育-地震防護、腸病毒、登革熱、牙齒保健、交通安全-騎乘機車攜帶安全帽
	· 圖書整理、分類及標示

· 申請零用金
	曾燕芬

	四
	9/19
-

9/25
	· 班親會成果整理

· 學生平安保險網路填報名冊確定

	· 幼兒閱讀評量開始

· 營養健康教育宣導

· 九月慶生會

· 教學研討
	· 發回幼兒棉被及個人用品回家清洗。

· 幼兒洗手方法抽測
	· 學習區材料整理、分類

· 教室環境清潔、遊具檢修安全檢核
	實習

教師

	五
	9/26

-

10/2
	· 全國幼生管理系統幼生資料及教職員一覽表填報


	· 九月份主題活動分享月刊

· 教學主題情境佈置慶生會
	· 視力、聽力測量、身高體重測量

· 遊戲場安全教育
	· 電腦網頁更新
· 整理圖書目錄
	顏慧敏

	六
	10/3

-

10/9
	· 實習教師（大五）試教開始

· 幼稚園評鑑工作資料彙整
	· 幼兒學習檔案整理

· 視力保健教育宣導

· 師生共同製作月曆

· 表揚生活智慧王
	· 整理統計視力測量回覆單
· 自我防衛/性別平等教育宣導
	· 申請零用金

· 學習區環境消毒


	羅心玫

	七
	10/10

-

10/16
	· 幼稚園基礎評鑑資料整理

· 教育部扶幼計畫申請作業
	· 多元文化-母語自我介紹

· -口腔保健教育宣導海報、小書
	· 生活教育輔導(用餐、口腔保健、刷牙方法指導)
	· 零用金盤點
	曾燕芬


	週別
	日期
	一般行政
	教務
	衛生保育
	總務
	備註：

輪值

	八
	10/17
-

10/23
	· 幼稚園基礎評鑑工作準備

· 報月報表

· 報登革熱防治成果
	· 十月慶生會

· 本土語言教學情境佈置

· 繪本大賞-出版社及繪畫技巧賞析
	· 個人置物櫃整理

· 幼兒聽力訓練
	· 飲水機維護

· 學習區環境消毒
	實習

教師

	九
	10/24

-

10/30
	· 幼稚園基礎評鑑

· 幼兒體適能活動檢測表製作

· 社區家長資源彙整


	· 教學研討會、經驗分享

· 教學主題書準備

· 實習教師試教
	· 發回幼兒棉被及個人用品回家清洗。
	· 學習區環境消毒
	顏慧敏

	十
	10/31

-

11/6
	· 幼兒體適能活動檢測

· 幼生家庭生活訪談輔導
	· 消防安全教育指導

· 繪本大賞-主題作者介紹
	· 發展檢核表檢測

· 幼兒口腔健檢（暫定）
	教室環境清潔、遊具檢修
	羅心玫

	十一
	11/7

-

11/13
	· 行政公文資料整理
· 大五實習教師教學觀摩
	· 十月份主題活動分享月刊

· 九月教學檢討

· 幼兒學習檔案整理

· 假日分享簿分享

· 幼兒本土歌謠分享
	· 生活用餐禮儀指導

· 環保教育宣導
	· 校內運動會工作準備（暫定）

· 財產目錄整理
	曾燕芬

	十二
	11/14

-

11/20
	· 網頁更新

· 安全教育宣導
	· 交通安全教育演練

· 十一月慶生會

· 實習教師教學分享
	· 個人置物櫃整理
	· 校內運動會工作準備（暫定）
	實習

教師

	十三
	11/21

-

11/27
	· 報月報表

· 報登革熱成果
	· 表揚最佳小讀者

· 社區戶外教學參觀
	· 發回幼兒棉被及個人用品回家清洗
	· 學習區環境消毒

· 教室環境清潔、遊具檢修
	顏慧敏


	週別
	日期
	一般行政
	教務
	衛生保育
	總務
	備註：

輪值

	十四
	11/28
-

12/4
	· 校內運動會節目練習（暫定）
	· 十一月主題活動分享月刊

· 十月教學檢討

· 教學主題、本土語言教學情境佈置更新
	· 發展檢核表檢測整理
	· 零用金盤點
	羅心玫

	十五
	12/5
-

12/11
	· 聖誕節活動準備
	· 幼兒學習檔案資料整理

· 假日分享簿展示分享
	· 親職教育宣導
	· 節約用水用電宣導
	曾燕芬

	十六
	12/12
-

12/18
	· 網頁更新

· 聖誕感恩節日活動策劃
	· 師生共同製作月曆及計畫回顧

· 教學主題情境佈置
	· 個人置物櫃整理
	· 戶外學習環境整理規劃
	實習

教師

	十七
	12/19
-

12/25
	· 報月報表

· 報登革熱成果

· 聖誕節慶祝大會
	· 十二月慶生會

· 危機處理訓練逃生演練
	· 發回幼兒棉被及個人用品回家清洗。
	· 學習區環境消毒

· 教室環境清潔、遊具檢修
	顏慧敏

	十八
	12/26

-

1/1
	· 年終圍爐活動

· 最佳主角活動策劃、佈置
· 1/1元旦放假
	· 十二月主題活動分享月刊

· 表揚禮貌天使

· 十一月教學檢討
	· 幼兒個人檢核資料整理
	· 飲水機維護
	羅心玫

	十九
	1/2

-

1/8
	· 網頁更新

· 親師溝通訪談輔導
	· 最佳主角期末才藝表演

· 教師教學分享
	· 視力測量、身高體重測量
	· 事務機器維修

· 財產目錄整理
	曾燕芬

	二十
	1/9

-

1/15
	· 報月報表

· 報登革熱成果
	· 召開園務會議

· 實習檔案心得製作及分享

· 召開校務會議（暫定）
	· 視力測量、身高體重測量紀錄整理
	· 學習區環境消毒

· 教室環境清潔、遊具檢修

· 圖書、教具整理清點
	實習

教師


	週別
	日期
	一般行政
	教務
	衛生保育
	總務
	備註：

輪值

	二

十

一
	1/16
-

1/22
	· 全園大掃除

· 1/20休業式
· 1/21寒假開始
	· 幼兒學習檔案資料整理

· 修訂100年下學期行事

· 實習教師實習結束
	· 發回幼兒棉被及個人用品回家清洗。
	· 水塔清洗
	顏慧敏

	寒假
	1/23
-

1/29
	· 放寒假
	· 下學期教案教材編寫討論
	
	
	羅心玫

	寒假
	1/30
-

2/5
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來場reading party

我愛 reading

我很 happy

Reading is my buddy
文元國小附設幼稚園 九十九學年度下學期行事曆

	週別
	日期
	一般行政
	教務
	衛生保育
	總務
	備註：

輪值

	一
	2/6
-

2/12
	· 寒假結束

· 2/11(三)開學日

· 世界母語日介紹
	· 教學情境佈置

· 印製家長須知、教學檔案分發

· 本土語言教學計畫
	· 緊急連絡卡填寫

· 視力測量、身高體重測量
	· 幼兒註冊資料彙整

· 分發繳費轉帳通知

· 全園大掃除
	顏慧敏

	二
	2/13
-

2/19
	· 公文行政資料整理

· 網頁更新

· 2/14召開園務會議
	· 整理教具、圖書、分類

· 整理幼兒名冊

· 幼兒閱讀評量整理
	· 衛生教育指導

· 生活常規指導

· 指導正確洗手步驟
	· 教室美化、綠化

· 戶外學習區環境整理
	羅心玫

	三
	2/20
-

2/26
	· 報月報表

· 報登革熱成果

· 課後托育調查
	· 教學主題區佈置，公布欄宣導教育張貼
	· 幼兒綜合資料卡整理

· 腸病毒教育宣導

· 個人置物櫃整理
	· 圖書整理、分類及標示

· 申請零用金
	曾燕芬

	四
	2/27
-

3/5
	· 戶外教學參觀計畫

· 邀請衛生局班親會衛生教育宣導
	· 文化區情境規劃

· 教學研討

· 本土語言諺語介紹
	· 發回幼兒棉被及個人用品回家清洗。
	· 學習區環境消毒

· 教室環境清潔、遊具檢修
	顏慧敏

	五
	3/6
-

3/12
	· 植樹節-校園美化綠化/園藝店參觀
	· 戶外教學參觀-賞花趣
· 三月慶生會

· 植樹活動、綠化環境
	· 認識環保標章-環保教育宣導
	· 電腦維修

· 節約用水、用電宣導


	羅心玫

	六
	3/13
-

3/19
	· 衛生教育工作宣導

· 幼生家庭生活訪談輔導
	· 幼兒學習檔案整理

· 視力保健教育宣導

· 三月主題活動月刊分享

· 二月教學檢討
	· 整理視力測量回覆單

· 遊戲場安全教育
	· 整理圖書目錄
	曾燕芬

	七
	3/20
-

3/26
	· 衛生教育工作宣導成果整理
	· 戶外教學-喝茶趣
· 教學園務省思日誌

· 師生共同製作月曆
	· 生活教育輔導(用餐、口腔保健、刷牙方法指導)
	· 衛生醫療用品清點維護
	顏慧敏


	週別
	日期
	一般行政
	教務
	衛生保育
	總務
	備註：

輪值

	八
	3/27
-

4/2
	· 慶祝婦幼節

· 報月報表

· 報登革熱成果
	· 健康操演練

· 四月慶生會

· 性別平等教育宣導
	· 個人置物櫃整理
	· 飲水機維護
	羅心玫

	九
	4/3
-

4/9
	· 畢業班人數調查

· 拍攝畢業照

· 4/5清明節
	· 教學研討會、經驗分享

· 消防安全教育指導
	· 發回幼兒棉被及個人用品回家清洗。
	· 學習區環境消毒

· 教室環境清潔、遊具檢修
	曾燕芬

	十
	4/10
-

4/16
	· 網頁更新
	· 四月主題活動月刊分享

· 三月教學檢討

· 教學主題情境佈置
	
	· 事務機器維修

· 財產目錄整理
	顏慧敏

	十一
	4/17
-

4/23
	· 環境教育宣導

· 安全教育宣導
· 召開新生委員會-招生計劃、印製簡章
	· 親子運動會

· 幼兒學習檔案整理
	· 生活用餐禮儀指導
	· 招生海報張貼

分發簡章
	羅心玫

	十二
	4/24
-

4/30
	· 拍攝個人畢業照

· 網頁更新
· 幼稚園基礎評鑑自我檢核
	· 交通安全教育宣導）

· 口腔保健教育宣導
	· 交通安全教育演練

· 個人置物櫃整理
	
	曾燕芬

	十三
	5/1
-

5/7
	· 校刊出刊

· 報月報表

· 報登革熱成果
	· 幼兒多元故事分享
	· 發回幼兒棉被及個人用品回家清洗
	· 學習區環境消毒

· 教室環境清潔、遊具檢修
	顏慧敏

	十四
	5/8
-

5/14
	· 衛生健康工作宣導
· 101學年度新生報名及抽籤
· 公告新生錄取名冊
	· 主題活動分享

· 教學主題情境佈置

· 五月慶生會
	· 視力測量、身高體重測量
	· 零用金盤點
	羅心玫


	週別
	日期
	一般行政
	教務
	衛生保育
	總務
	備註：

輪值

	十五
	5/15
-

5/21
	· 辦理101學年度新生報到

· 畢業典禮活動計劃
	· 幼兒學習檔案整理

· 閱讀評量本統整

· 五月主題活動月刊分享

· 四月教學檢討
	· 親職教育宣導
	· 新生代辦用品樣品準備
	顏慧敏

	十六
	5/22
-

5/28
	· 網頁更新

· 腸病毒宣導


	· 教學園務省思日誌

· 意外傷害工作宣導  
	· 個人置物櫃整理
	· 學習區環境消毒

· 教室環境清潔、遊具檢修
	羅心玫

	十七
	5/29
-

6/4
	· 報月報表

· 報登革熱成果

· 辦理新生招生（暫定）
	· 六月慶生會

· 幼兒學習成果分享會

· 畢業典禮程序演練
	· 幼兒個人檢核資料整理


	· 畢業典禮活動道具準備
	曾燕芬

	十八
	6/5
-

6/11
	· 畢業典禮活動準備

· 101學年度新生名冊整理
· 端午節放假一天
	· 畢業典禮程序預演

· 畢業活動校刊分享

· 教學主題情境佈置
	· 發回幼兒棉被及個人用品。
	· 飲水機維護

· 畢業典禮活動場地佈置
	顏慧敏

	十九
	6/12
-

6/18
	· 親師溝通訪談輔導

· 網頁更新

· 6/19-6/25畢業典禮(暫定)

· 暑期托育調查
	· 教師教學分享

· 教師教學檔案整理分享
· 畢業典禮程序預演
	· 學習區環境消毒整理歸位


	· 事務機器維修

· 財產目錄整理
· 教室環境清潔、遊具檢修

· 圖書、教具整理清點
	羅心玫

	二十
	6/19
-

6/25
	· 全校大掃除

· 報月報表

· 報登革熱成果


	· 召開園務會議

· 幼稚園基礎評鑑自我檢核


	
	
	曾燕芬

	二十一
	6/26
-

6/30
	· 6/30修業式
	
	
	
	顏慧敏


愛read  閱讀書香達人








