台南市北區文元國小98學年度上學期
 四年級 資訊 領域課程計劃表

(一) 四 年級上學期之學習目標

  1.認識office軟體的大部分觀念
  2.能複習文書處理的能力
  3.能使用word軟體完成文件排版
  4.了解資訊科技在生活與學習上的應用、以及對人類社會生活的影響。
  5.培養使用電腦的基本技巧與知識。
  6. 透過應用軟體的使用，培養電腦資料處理的能力，以為各領域學習之輔助工具。
  7. 培養資訊溝通能力及資料搜尋能力，以擴展各學習領域之學習。
（二） 四年級上學期之各單元內涵分析

	週次
	實施期間
	能力指標
	對應能力指標之單元名稱
	單元學習目標
	節數
	評量方式及評量百分比

	一
	8/30至
9/5
	
	準備週
	
	1
	

	二
	9/6至9/12
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	Word2003  初體驗


	1. 認識word的操作環境

2. 利用word輸入文字

3. 復原刪除文字

4. 儲存檔案
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	三
	9/13至9/19
	2-2-3  會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯，列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。
	唐詩宋詞我最行
	1. 設定文字的字型

2. 編排使文字對齊

3. 使用複製貼上
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	四
	9/20至9/26
	
	※智慧財產權與資 訊安全宣導
	1. 
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	五
	9/27至10/3
	2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。

2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
	邀請您來同樂
	2. 使用項目符號

3. 設定段落縮排

4. 插入美工圖庫

加入頁面花邊
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	六
	10/4至10/10
	3-2-1  能編輯中英文文稿，進行編輯，列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯。
	我的功課表
	1. 新建立表格

2. 加入網底色彩

3. 合併儲存格
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	七
	10/11至10/17
	
	
	
	1
	

	八
	10/18至10/24
	1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	表格美容術
	1. 使用快取圖案

2. 插入多對角線儲存格

3. 修改表格外框線
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	九
	10/25至10/31
	
	表格美容術
	
	1
	

	十
	11/1至11/7
	
	表格美容術
	
	1
	

	十一
	11/8至11/14
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
	專題報告封面
	1. 使用文字藝術師

2. 修改文字藝術師的樣式

3. 使用格式複製
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	十二
	11/15至11/21
	
	
	
	1
	

	十三
	11/22至11/28
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
	超美的耶誕節卡片
	1. 調整版面設定

2. 設定圖片格式

3. 插入文字方塊
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	十四
	11/29至12/5
	
	
	
	1
	

	十五
	12/6至12/12
	
	寒假網路暑假作業宣導
	
	1
	

	十六
	12/13至12/19
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	海報製作
	1.使用漸層色彩

2.設定圖案的順序

3.旋轉調整快取圖案
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	十七
	12/20至12/26
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	個人名片製作

(自由軟體writer)
	1. 使用一般範本

2. 製作自己的名片

3. 使用印表機列印
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	十八
	12/27至1/2
	
	
	
	0
	

	十九
	1/3至1/9
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	專題製作-春節

(自由軟體writer)
	1. 搜尋並複製資料

2. 版面分欄

3. 插入頁首頁尾
	1
	口語評量20%

實作評量80%

	二十
	1/10至1/16
	
	
	
	1
	

	二十一
	1/17至1/23
	
	
	期末考
	0
	

	
	
	
	
	
	19
	


